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Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Alcabideche 2021

(Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas — Lei 35/14 de 20 de Junho, parte II, Capitulo Ill = Art.° 29)

Atribuigdes /Competéncias/ Atividades

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de Intervengao Local/

Acéo Social

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
Servios.

Técnico Superior

Area de Intervengao Local/

Psicologia

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programac&o, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas &reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
SErvicos.

Técnico Superior

Area de Intervengao Local/

Educagéao/Coordenagao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programac&o, avaliacdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes & respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a
deciso; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
Servigos.

Técnico Superior

Area de Intervengéo Local/

Desporto

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagio e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a
decisédo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
SErvicos.

Técnico Superior

Area de
Formagao Postos Postos
Académica de de
elou trabalho  trabalho
profissional ocupados  a ocupar
Servico Social 1 -
Psicologia Clinica 1 -
Sociologia 1 -
Educagéo Fisica 1 -
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Atribuigoes / Competéncias/ Atividades

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programacéo, avaliacdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza

Cargol/Carreira/
Categoria

Area de Postos Postos
Formagao de de
Académica trabalho  trabalho
elou ocupados aocupar
profissional

Secretaria

Execucéo de trabalho de natureza técnica e administrativa de maior complexidade; fungdes exercidas com relativo grau
de autonomia e responsabilidade.

Area de Administracdo | °ONS > estudo, € ograr Gdo € C =10C (
Geral / Recursos Humanos | fcnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formagéo académica, que visam fundamentar € | Tacnico Superior Psicologia 1 ;
e Acdes Formativas preparar a decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e Organizacional
executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
Recursos Humanos 0rgaos & Servicos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, funcdes
Area de Planeamento e consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliacdo e de aplicacdo de métodos e processos de natureza
Gestdo Financeira / técnica e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formagdo académica, que visam fundamentar e | Tgcnico Superior ; R 1
preparar a decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e
Contabilidade executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
0Orgéos e servigos.
Gestao de equipamentos informaticos; instalagdo e configuragéo de softwares e hardwares, orientando os usuarios nas
especificagdes e comandos necessarios para sua utilizagdo. Organizar e controlar os materiais necessarios para a
; - .| execucdo das tarefas de operagdo. Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos ~
Area de Administracdo . L ) A ~ . - . Formagéo
Geral / Recursos Humanos equamentqs, com ~substﬂum;ao, conflguragac? e instalagéo de mgdulos, partes e componentes. Administrar copias de Técnico de Profissional ou
e Acdes Formativas / seguranga, impress@o e seguranga dos equipamentos na sua area de atuagdo. Executar o controle dos fluxos de Informética habilitach 1 i
¢ atividades, preparagéo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos e/ou monitorizag&o do funcionamento \acoes
" de redes de computadores. Controlar e zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos. Auxiliar na execucéo de planos de acaldemlcas
Informatica manutengdo dos programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais. Executar outras tarefas equiparadas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
Area de Administracdo | Execucdo de exercer fungdes de chefia técnica e administrativa, em uma subunidade organica ou equipa de suporte, por
Geral / Recursos Humanos | cujos resultados é responsavel; realizagdo das atividades de programagdo e organizagéo no trabalho do pessoal que Coordenadora 9.° Ano de
e Agbes Formativas / coordena, segundo as indicagdes e diretivas superiores. Técnica escolaridade 1 -
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Area de Postos Postos
Unidade Organica/ Cargol/Carreira/ Formagéo de de
Area de Atividade Atribui¢es / Competéncias/ Atividades Categoria Académica trabalho  trabalho
elou ocupados  a ocupar
profissional
Area de  Administragdo .
Geral / Recursos Humanos | Execugéo de fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e . 12 A,”O de
e Acdes Formativas / instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Assistente escolaridade ou 3 2
] atuagao dos 6rgaos. Técnico curso equiparado
Secretaria
Area de Planeamento e Execucdo de fungdes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e 12.° Ano de
Gestao Financeira instrucbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagio comuns e instrumentais e nos varios dominios de Assistente escolaridade ou 1 -
atuagao dos 6rgaos e servigos. Técnico curso equiparado
Tesouraria
Area de Intervengéio Local/ | Execucéo de fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e 12.° Ano de
instrucbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagio comuns e instrumentais e nos varios dominios de Assistente escolaridade ou 5 0
Desporto atuago dos 6rgaos e servigos. Técnico curso equiparado
Area de  Administragdo
Geral / Recursos Humanos | Execucgdo de fungdes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugéo de tarefas de 9.° Ano de
e Agbes Formativas / apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos o6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Assistente escolaridade ou
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando necessario, a Operacional curso equiparado 2 -
Secretaria manutencao e reparagéo dos mesmos.
Area de Intervencdo Local/ | Execucdo de funcdes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execucdo de tarefas de 9.° Ano de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Assistente escolaridade ou 1 2
Desporto responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a Operacional curso equiparado
manutencao e reparagéo dos mesmos.
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Area de Postos Postos
Unidade Organica/ Cargo/Carreira/ Formagao de de
Area de Atividade Atribuigoes / Competéncias/ Atividades Categoria Académica trabalho  trabalho
elou ocupados  a ocupar
profissional
Area de Intervengdo Locall | Execugao de fungBes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugdo de tarefas de 9.° Ano de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Assistente escolaridade ou 0 5
Cemitério responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a Operacional equiparado
manutengao e reparagdo dos mesmos.
Area de Manutengdo de ) ) o , , , . ;
Espagos publicos, Espagos Exe_cugao de fun(;oes‘ sqb dlret!va_s gerais berp definidas e com grau de complemdade variavel. Execugéo de tarequ_ de .
Verdes, Toponimia e | @P0i0 elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico; Assistente 9.° Ano de
Sinalizagao responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a Operacional escolaridade ou 1 1
manutengao e reparagdo dos mesmos. equiparado
Fiscalizagdo

Contrato de trabalho em fungdes puiblicas a termo resolutivo certo - EDUCAGAO

Area de Intervengao Local/

Educagao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programacéo, avaliagéo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas &reas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
Servigos.

Técnico Superior

AEC'S

Area de Intervengao Local/

Educacao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagéo e de aplicagéo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a
deciséo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgaos e
servicos.

Técnico Superior

AFFF'S
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Area de Postos Postos
Unidade Organical Cargol/Carreira/ Formagéo de de
Area de Atividade Atribuigdes / Competéncias/ Atividades Categoria Académica trabalho  trabalho
elou ocupados  a ocupar
profissional
Area de Intervengéo Local/ | Execugdo de fungbes de natureza executiva, de aplicagéo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e Assistente 12.° Ano de
instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Técnico escolaridade ou 8 -
Educagéo atuag@o dos 6rgéos. curso equiparado
Area de Intervengéio Locall Exepugéo de fungf)es. sgb diret!va§ gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugéo de tarefa’s. de Assistente 129 Ano de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos orgéos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; X |
Operacional escolaridade ou 17 -

Educagao

responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessério, a
manutengao e reparagdo dos mesmos.

Contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo certo — Escola de Musica Michel Giacometti

curso equiparado

Area de Intervenggo Local/

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a

Cultura decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa | Técnico Superior Musica 10 -
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e
Servigos.
Execucéo de exercer fungdes de chefia técnica e administrativa, em uma subunidade organica ou equipa de suporte, por
; N cujos resultados é responsével; realizagdo das atividades de programagéo e organizagdo no trabalho do pessoal que o
Area de Intervencéo Local/ coordena, segundo as indicaces e diretivas superiores. Co_?(réci?]?::or eslillaﬁg: d?aeou ! )
Cultura Execucéo de trabalho de natureza técnica e administrativa de maior complexidade; fungdes exercidas com relativo grau de curso equiparado
autonomia e responsabilidade. quip
Area de Intervengdo Local/ | Execugdo de fungSes de natureza executiva, de aplicagédo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e Assistente 12.° Ano de
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Técnico escolaridade ou 4 -

Cultura

atuagdo dos 6rgéos.

curso equiparado
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Categorias \ Postos de trabalho Ocupados Postos de Trabalho a Ocupar
Técnico Superior 52 1
Técnico de Informatica 1 0
Coordenador Técnico 2 0
Assistente Técnico 21 2
Assistente Operacional 21 8
TOTAL | 97
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